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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
CONTRATO X ; CONVENIO
CONTRATO NUMERO: 320.14.01.045 < DE 16 DE MAYO DE 2025 ¢
TIPO DE INFORME: | PARCIAL | | FINAL [ X |/ CUOTANo. | 2DE2 (
DISPONIBILIDAD Y REGISTRO PRESUPUESTAL CON FECHA:
CDP No. 000127 DE FECHA 06 DE MAYO DE 2025 <
CDP - ADICION | N/A
RCP [ 000135 DE FECHA 16 DE MAYO DE 2025 *
RCP - ADICION | N/A

Apropiaciones

B4
Presupuestales: 2.1.2.02.02.008.05 - SERVICIOS DE APOYO A OFICINA <«

Objeto del PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA
LA EJECUCION DE ACTIVIDADES PROPIAS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA DE

contrato || A pERSONERIA DE PALMIRA. <~

JEIMY JOHANNA RIOS SOSA < /
Supervisor: CC: No. 29.673.521 DE PALMIRA - VALLE <
DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA {

DIANA CAROLINA VARGAS . 2
CC: No. 30.039.985 DE PALMIRA - VALLE *

Ea CONTRATISTA

OBJETIVO DEL INFORME

Este informe tiene como objetivo dejar constancia del cumplimiento del cronograma de actividades y plan de trabajo del
periodo comprendido entre el:

01 DE JUNIO AL 30 DE JUNIO DE 2025 £ correspondiente a la CUOTA 2DE2 </

por lo que se concluye que las obligaciones contractuales fueron cumplidas a cabalidad y recibidas a entera satisfaccion por
la entidad.

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES, ACTIVIDADES U OBLIGACIONES ESPECIFICAS
CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA.

1. Registrar, actualizar y validar en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo
Pablico (SIGEP), la informacion de los procesos de seleccion y contratacion que se
requieran (Contratistas y Personal de la Personeria Municipal), verificando el
cumplimiento de los requisitos minimos en la etapa precontractual.

2. Apoyar labores asistenciales que le asigne la Direccion Administrativa y Financiera,
para la ejecucion de programas, proyectos, planes o jornadas.

- o 3. Generar acompanamiento y apoyo en las diferentes reuniones y/o actividades que

obligaciones especificas se lleven a cabo de caracter administrativo, en la Personerfa Municipal.

contractuales. 4, Apoyar la revision y generacion de respuesta a diferentes oficios relacionados con
las actividades propias de la Personeria y entregar debidamente archivada la
documentacion fisica de conformidad con la ley de archivo y las Tablas de Retencion
Documental (TRD) vigentes en la entidad.

5. Apoyar en las actividades relacionadas con la implementacion de los sistemas de
Gestion de calidad Modelo integrado de planeacion y gestion, para el cumplimiento

Especificaciones,
actividades u
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de la mision institucional.

6. Revisar, digitalizar, foliar y archivar de manera mensual los soportes fisicos,
correspondientes a los comprobantes de egreso, cuentas de cobro y demas
documentos que pertenezcan a los procesos de contratacion directa, de minima
cuantia y demas compromisos adquiridos por la entidad en su respectivo expediente
y en el lugar dispuesto por la entidad para su custodia.

7. Atender las demas actividades que le sean asignadas con relacién al objeto
contractual y las necesidades que surjan al interior de la Entidad.

Porcentaje de cumplimiento de las especificaciones, actividades u obligaciones
especificas contractuales de acuerdo con lo programado en el plan de trabajo 100% -

del periodo comprendido entre el:
Porcentaje de F
cumplimiento. 01 DE JUNIO AL 30 DE JUNIO DE 2025 <

Porcentaje de cumplimiento de las especificaciones, actividades u obligaciones
especificas contractuales en lo transcurrido en la vigencia del contrato de 100% <
conformidad con lo acordado en el mismo:

Otras consideraciones:

Prorroga, suspensiones o adiciones en tiempo

Fecha de suspension, prorroga o adicion Fecha de reinicio Responsable

SEGUIMIENTO TECNICO O DE EJECUCION.

/1. Registrar, actualizar y validar en el Sistema de Informacién y Gestién del Empleo Publico (SIGEP),
la informacion de los procesos de seleccion y contratacion que se requieran (Contratistas y
Personal de la Personeria Municipal), verificando el cumplimiento de los requisitos minimos en
la etapa precontractual.

- La contratista apoyo la revision de documentos precontractuales del proceso directo celebrado con la
Fundacién Social y Empresarial - EMPRESASOCIAL.

« 2. Apoyar labores asistenciales que le asigne la Direccion Administrativa y Financiera, para la ejecucién
de programas, proyectos, planes o jornadas.

- La contratista apoy6 la elaboracion del informe de gestion del mes de abril del afio 2025 con
pendiente de entrega el informe por parte del proceso administrativo y financiero, contable némina.
- La contratista apoyo la elaboracién de informe de gestion del mes de mayo del afio 2025 con
pendiente de entrega el informe por parte del proceso administrativo y financiero, contable némina.
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- La contratista apoyo la capacitacion de gestion documental, dirigida a la oficina de control
administrativo y vigilancia para la conducta oficial, el 16 de junio de 2025.
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- La contratista realizo la consolidacion del trabajo ejecutado en el archivo central durante los meses
de marzo, abril y mayo, con el fin de evidenciar el avance alcanzado en el periodo mencionado,
solicitado por la direccion administrativa y financiera.

£ 3 Generar acompafiamiento y apoyo en las diferentes reuniones ylo actividades que se lleven
a cabo de carécter administrativo, en la Personeria Municipal.

- La contratista asisti6 a la pausa activa dirigida por la profesional Liliana Patricia Gil, el dia 04 de
junio de 2025.

- La contratista asisti6 a capacitacion de entrega de informe final, dirigida por el Contratista Jhon
Edison Cano el 15 de junio 2025
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La contratista asisti6 a capacitacién de inventario documental, dirigida por la contratista Lecy Mavel

el 9 de junio 2024,

La contratista asistio a reunion de la Direccion Administrativa y Financiera, dirigida por la Doctora

Jeimy Johanna Rios el dia 20 de junio 2025.}
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/ 4 Apoyar la revisién y generacién de respuesta a diferentes oficios relacionados con las
actividades propias de la Personeria y entregar debidamente archivada la documentacion
fisica de conformidad con la ley de archivo y las Tablas de Retencion Documental (TRD)
vigentes en la entidad.

- Lacontratista apoy6 la elaboracion de oficio TRD 320-04-129 remitido a la doctora Maria Cristina
Gomez Guacheta

- Lacontratista apoyo la elaboracion de oficio TRD 320-04-128 remitido a Seguridad Napoles
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- Lacontratista digitalizo las tablas de contenido de correspondencia entregada del afio 2024, de la
direccion administrativa y financiera de la 1 a los 475 folios.
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/ 5. Apoyar en las actividades relacionadas con la implementacion de los sistemas de Gestion de calidad
Modelo integrado de planeacion y gestion, para el cumplimiento de la misién institucional.

- La contratista apoy6 en el proceso de gestion documental por parte del equipo de archivo, en la

revision de informes semanales del mes de abril.
 Joan David Guendica

« Juan Esteban Rodriguez Figueroa

+ Edwin de la Cruz:

 Alba Rocié Charria
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) Revisar, digitalizar, foliar y archivar de manera mensual los soportes fisicos, correspondientes a los
comprobantes de egreso, cuentas de cobro y deméas documentos que pertenezcan a los procesos de
contratacion directa, de minima cuantia y demas compromisos adquiridos por la entidad en su respectivo
expediente y en el lugar dispuesto por la entidad para su custodia.

- La contratista generd el expediente fisico, mediante la expedicion de las fotocopias de los
comprobantes de egreso del mes de junio de la cuota 1 de los pagos del afio 2025 de los siguientes

contratistas.
1320-14-01-061 ) 5.265.000 2 CINDY VANESSA RESTREPO CAICEDD 1.113.656.003
320-14-01-062 $ 4.500.000 2 JOHAN DAVID GUENDICA GARCIA 1.113.678.732
320-14-01-063 $ 4.095.000 2 ALBA ROCIO CHARRIA GARCIA 1.113517.625
320-14-01-064 s 4.095.000 2 EDWIN OSCAR DE LACRUZ ORTIZ 84,307 476
320-14-01-065 $ 5.655.000 2 |MARIO FERNANDO ZAPATA VEGA 94,321,827
320-14-01-066 $ 5.655.000 2 PAOLA ANDREA BERNAL GIRALDO 29.672.828
320-14-01-067 5 5 460.000 2 RONALD CONRADO BARRERA VEGA 15.924.080
320-14-01-068 S 5.655.000 2 JOHN JAIRO ESCOBAR SALDARRIAGA 94527 816
320-14-01-069 5 4.095.000 2 CESAR CAMILO VALENCIA MOSQUERA 1.006.011.967
320-14-01-070 $ 4.800.000 2 DANIELA COLLAZOS MOSQUERA 1113.685.715
1320-14-01-071 $ 3.750.000 2 JUAN ESTEBAN RODRIGUEZ FIGUERDA 1.006.352 379
320-14-01-072 $ 5.460.000 2 LUIS RODRIGO MOSQUERA GALLEGO 1113641131
320-14-01-073 $ 3.150.000 2 ANA MARIA LADING LEON 1.113.666.632
320-14-01-074 5 5.070.000 2 JORGE HUMBERTO RENGIFO GUTIERREZ 94.305.947
320-14-01-075 s 2.800.000 2 SEBASTIAN ZULUAGA RIVAS 1113695585

£ 7. Atender las demés actividades que le sean asignadas con relacion al objeto contractual y las
necesidades que surjan al interior de la Entidad.

- Lacontratista apoy6 en la actividad de la oficina de servicios publicos, en el centro de convenciones,
con la logistica de los refrigerios, el dia 5 de junio de 2025.

i

- Lacontratista apoy¢ en la actividad de la oficina de derechos humanos, en el colegio Jorge Eliecer
Gaitan, con la logistica de los refrigerios, el dia 6 de junio de 2025.
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- La contratista participé en la actividad de Induccién y Reinduccion liderado por la Direccién
Administrativa y Financiera el dia 27 de junio de 2025, en las instalaciones del Instituto Municipal
para la Recreacion y el Deporte de Palmira - IMDERPALMIRA.

SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

Teniendo en cuenta que el seguimiento administrativo del supervisor va dirigido a:

1) Velar por el cumplimiento del contrato segln los documentos, procedimientos y plazos establecidos y
supervigilar el avance de los trabajos que se desarrollen segln las normas legales vigentes, el contenido del
acuerdo de voluntades, el cronograma y el presupuesto previo aprobado.

2) Vigilar la existencia, suficiencia y vigencia de las garantias y demas obligaciones _
contractuales y legales se pudo constatar que se cumplié con el porcentaje del B
avance del objeto contractual y con el cronograma de trabajo, correspondiente a la 2DE2 /
CUOTA:
3) Que el contratista efectud entrega de los aportes a la seguridad social, de acuerdo a relacion que se detalla
a continuacion:
No. Planilla: 1072984135+~ OBSERVACIONES:
CUS No.: 8823171958 <
Operador: SIMPLE N/A
Fecha de Pago: | 20 DE JUNIO DE 2025 <
Periodo de pago: | JUNIO DE 2025 .-

SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE

COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concepto
Concepto Valor (Anticipo, Fecha de pago | Valorpago | Observaciones
avances, pagos)
No. de Cuotas 2 / | CUOTA1DE2{ WAYOR2025 <|$1.600000<  Pagado <

Carrera 24 # 21-20 Palmira, Valle de
- Www.perso
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Valor inicial del contrato | $  4.800.000 4 CUOTA2DE2 |< JULIO/2025 “| $ 3.200.000 4 Pendiente de Pago<
Valor Adiciones $ 04
Reajustes $ 0°
Valor Total del Contrato | $  4.800.000 #|
Valor pagado $ 1.600.000 ¢
Valor causado que no se §  3.200.000 4
ha pagado
Valor total ejecutado $ 4.800.000 4
Valor saldo por ejecutar | $ 04
Intereses moratorios $ 04
AUTORIZACION DE PAGO

Certifico en mi calidad de supervisor que, en cumplimiento de mis obligaciones como tal, recibi, revisé y aprobé
personalmente el informe con sus anexos que aportd el contratista y que fueron la base de los datos que suministro en este
Informe. Por lo cual, autorizo realizar el pago del valor antes expresado, asi mismo dejo constancia que la contratista se
encuentra afiliado y/o al dia en los pagos de los aportes a Seguridad social, pensién y ARL correspondientes.

INFORME SOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EN LA EJECUCION DEL CONTRATO - INSTANCIAS Y
MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS

SIN NOVEDAD

Para constancia de lo anterior firma la presente acta el Supervisor a los:

01 < | dias del mes de: | JULIO < | De: | 2025 ¢

JEIMY JOHANNA RIOS SOSA <
CC: No. 29.673.521 de Palmira — Valle ,
Supervisor ¢
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